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Administracién y Finanzas ADMINISTRACION
Y GESTION

Competencia General

Organizar y ejecutar las operaciones de gestion y administracién en los procesos
comerciales, laborales, contables, fiscales y financieros de una empresa publica o
privada, aplicando la normativa vigente y los protocolos de gestion de calidad,
gestionando la informacién, asegurando la satisfaccién del cliente y/o usuario y
actuando segun las normas de prevencidon de riesgos laborales y proteccion
medioambiental.

Plan de Estudios éQué se estudia?

e Comunicacién y atencion al cliente

e Gestion de la documentacién juridica y empresarial
e Ofimatica y proceso de la informacion

e Proceso integral de la actividad comercial

e Recursos humanos y responsabilidad social corporativa
e Gestion de recursos humanos

e Gestiodn financiera

e Gestion logistica y comercial

e Contabilidad y fiscalidad

e Simulacidon empresaria

e Formacién y orientacion laboral

e Inglés

Ocupaciones relacionadas

e Administrativo/a de oficina.

e Administrativo/a comercial.

e Administrativa financiera / administrativo financiero.

e Administrativo/a contable.

e Administrativo/a de logistica.

e Administrativo/a de banca y de seguros.

e Administrativo/a de recursos humanos.

e Administrativo/a de la Administracion publica.

e Administrativo/a de asesorias juridicas, contables, laborales, fiscales o
gestorias.

e Técnico/a en gestidn de cobros.

» Responsable de atencién al cliente




